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RECISTRO DE NUEVO US

Registro del candidato

Una vez finalizado el registro, se enviaré la contrasena de acceso a la solicitud a la direccién electrénica de correo proporcionada.

TIPO DE DOCUMENTO * DOCUMENTO * NOMBRE *
DNI v
APELLIDO1* APELLIDO 2 FECHA DE NACIMIENTO *
31/07/208
TELEFONO DE CONTACTO 1* TELEFONO DE CONTACTO 2 CORREO ELECTRONICO *
REGISTRO DEL CANDIDATO
CONFIRMAR ELECTRONICO * SEXO * NACIONALIDAD * Tipo de qocumento, formato: NNNNNNNNL
N = numeros
Seleccione una opcién. v Espanala v L = Letra
> Si no acepta el formato de nuestro documento, seleccionar
Informacién basica de Proteccion de Datos del tratamiento: Cestion de Personal PAS T|p0 de document02 OTROS.
Responsable Gerencia UCM +infa
Finalidad Gestion integral de los RRHH del PAS +info Campos con *: Son campos obligatoriOS.
Legitimacion Cumplimiento de una obligacian legal +info
Destinatarios | S prevén cesiones -info Los mensajes de error en el registro de datos, aparecen en la parte
Derechos Acceder y rectificar los datos. asi como otros derechos. explicades en la informacién adicional +info Superior
Informacién Adicional |Puede consultarla con detalle en nuestra pagina web: http: /e ucm es/data/cont/docs/3-2017-12-01-Info. Adicional Prot. Dat Trat. CPP 1-12.pdf :

He leido y acepto las cldusulas de proteccion de datos arriba indicadas.

REGISTRAR
No soy un robot e

reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

MENU
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T Consultamos la bandeja de entrada de correo que hemos
facilitado en el REGISTRO DEL CANDIDATO.

Hemos recibido correo con usuario y contrasefia temporal

v

Acceso a la solicitud

Se ha mandade un correo a la direccién indicada para completar el registro

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION (NIF/NIE/OTROS) *

5085F ACCESO A LA SOLICITUD

CONTRASENA * > Entramos con el Documento de Identificacion y la contrasefia
I ____________________________________ temporal que hemos recibido en el correo.

ACCEDER REGISTRO DE NUEVO USUARIO

jHas olvidado tu contrasena?

Cambio de contrasefia del candidato

Si desea modificar la contrasefa introduzca todos los campos que aparecen a continuacion.

DOCUMENTO USUARIO *

12345678X

CONTRASENA ACTUAL *

REALIZAMOS EL CAMBIO DE CONTRASERNA Y DESPUES

CONTRASERA NUEVA * > Volvemos a la pagina inicial para entrar con la
Contrasefia nueva.

CONFIRMAR NUEWVA CONTRASENA *

CAMBIAR CONTRASENA

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION (NIF/NIE/OTROS) *

Acceso a la solicitud

CONTRASENA * ACCESO A LA SOLICITUD

Entramos con la contrasefia nueva.

ACCEDER REGISTRO DE NUEVO USUARIO

iHas olvidado tu contrasena?

MENU
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ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA. CONVOCATORIA DE
04/05/2018 Acceder

Fecha de inicio: 21-ene-2017 - Fegpgduaall0-sep-2019
Estado de su solicit @

N® Orden 1 - A2 TITULADO GRADO SUPERIOR ESPECTROMETRIA

Fecha de inicio: 25-feb-2019 - Fechadmal ]0-sep-2019
Estado de su solicit@d: SIN_INICIAR

POSTDOCTORALES CT39/18

Fecha de inicio: 25-feb-2019 _ Loclmmbeamm, -2019
Estado de su solicitQd: PENDIENTE_SUBSAMNAR

POSTDOCTORALES CT392/17

Acceder

CONVOCATORIAS

Podemos ver las convocatorias que hay vigentes y el estado en
gue las tenemos.

Acceder

Acceder

= 2019

Fecha de inicio: 25-feb-2010 ke
Estado de su solicituq DESCARGADA_PRESENCIAL

ESTADOS DE UNA SOLICITUD

» SIN_INICIAR: convocatoria activa en la que el usuario aiin no ha hecho ninguna accién.

« EN_TRAMITE: convocatoria activa en la que el usuario ha rellenado y ha dejado guardada para su posterior modificacion o registro. Boton [GUARDAR SOLICITUD]

« PENDIENTE_REGISTRO: la solicitud esta cerrada, no se puede modificar, pero ain no se ha registrado. Boton [CONTINUAR A REGISTRO]

« DESCARGA_ELECTRONICA: la solicitud se presenta a través de la sede electronica, es confirmada con un mensaje de aceptacion o error.
En el caso de no poderse presentar electrénicamente por algiin motivo se puede cambiar a la presentacion presencial.

« DESCARGA_PRESENCIAL: la solicitud debe presentarse, con el PDF descargado, en un registro aceptado para la convocatoria, no se puede cambiar al modo de registro electrénico.
Se puede imprimir la solicitud para presentar las veces que sean necesarias, Boton [SOLICITUD DE REGISTRO PRESENCIAL]

« PENDIENTE_SUBSANAR: posteriormente al cierre del plazo de entrega de solicitudes se abre el proceso de subsanacion
(falta o error en la documentacion entregada. Se visualizara la solicitud, en Boton [SOLICITUD REGISTRO PRESENCIAL] se puede descargar el pdf de la
solicitud que se esta visualizando. Para proceder a realizar la subsanacion se debe seleccionar Boton [PROCESO SUBSANAR], al final de la solicitud que se visualiza en
pantalla los datos a subsanar, en el caso de los que sean subsanables tendran un campo para subir un fichero con la subsanacion, una vez realizado esto se procedera a
elegir entre Boton [REGISTRAR ELECTRONICAMENTE] 0 Boton [REGISTRAR PRESENCIALMENTE] en este Gltimo caso se debe descargar el documento de subsanacion
para su presentacion.

+ SUBSANACION_REGISTRADA_TELEMATICAMENTE: Hemos realizado una subsanacion y la hemos presentado mediante 2oton [REGISTRAR ELECTRONICAMENTE],

« SUBSANACION_DESCARGA_ PRESENCIAL: Hemos realizado una subsanacion y la vamos a presentar presencialmente mediante Boton [REGISTRAR PRESENCIALMENTE].

MENU
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*El usuario para postularse en alguna convocatoria debe [ACCEDER] en una convocatoria cuyo estado sea: SIN_INICIAR o EN_TRAMITE.
*Debe rellenar los datos que se solicitan en dicha convocatoria, estos variaran segun las condiciones de la misma

v

o NOTAS

S Fmits «Campos en gris: no son modificables

«Campos con *: son obligatorios rellenar

«Campos no obligatorios: sin asterisco, opcionales
para rellenar

GUARDAR SOLICITUD CONTINUAR A REGISTRO

DATOS DE LA SOLICITUD

Identificador de 1a solicitud *Fecha de nacimiento: el campo visualiza una fecha
gue hay que actualizar, es un ejemplo del formato
DATOS PERSONALES » para rel |enar-
NIF/NIE/OTROS Primer apellido segundo apellido MNombre . . . o g
— *Mensajes de error en la solicitud: se visualizan en la
’jj:: ;';:""“’““’ 5‘::”“ ”‘::';"':’:" CM'A“‘M cabecera de la misma, si al hacer clic a un botén no
Teléfonos contacto Domicilio: Calle o plaza * Domicilio: Nomero * Domicilio: Codigo postal * se recibe ningan mensaje de Confi rmacién ir aver
123456789 Q87654321 -
Domicilio: Municipio ® Domicilio: Provincia * Domicilio: Pais * mensajes de error-
Mo ’ ’ <Estados de una solicitud: ver apartado de
CONVOCATORIA “estados de una solicitud” dentro de Convocatorias y sus
AYUDAS PARA CONTRATOS PREDOCTORALES DE PERSONAL INVESTICADOR EN FORMACION estados

v

IMPORTANTE

TENEMOS DOS OPCIONES:

« Boton [GUARDAR LA SOLICITUD] que nos permite seguir modificando o afadir posteriormente datos y Boton [CONTINUAR A REGISTRO] la solicitud queda cerrada,
no se puede modificar. La solicitud esta alin pendiente de registrar aunque esté en el sistema.
» Desde el listado accedemos de nuevo a la convocatoria, cuyo estado sera [PENDIENTE_REGISTRO].
» Debemos decidir si la presentamos presencial o electronicamente.
» Si optamos por la presencial hay que descargarse la solicitud para presentarla en un registro permitido por la convocatoria para cerrar el proceso,
Boton [SOLICITUD DE REGISTRO PRESENCIAL] que nos descargara un pdf para imprimir y presentar en un registro. Esta opcién cierra la via de presentacion electrénica.
 Si optamos por la electronica (debemos tener la Certificado Electronico) una vez realicemos la firma quedara cerrado el proceso.
Si fallase siempre se puede seleccionar la opcion de presentacion presencial realizando el proceso del parrafo anterior.

MENU
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Se requiere cambio de contrasefia

Seleccion de la convocatoria a la que deseamos presentarnos

:

Relleno de datos

¢ Que queremos hacer con

A

Guardar solicitud

Nuestra solicitud? > Continuar registro
v v
Se queda en estado “En tramite” Se queda en estado “Pte registro”
Y posteriormente es modificable. Y posteriormente NO es modificable.
v
Si estamos de acuerdo con los datos,

Podemos continuar el registro.

¢, Cémo queremos realizar
Nuestra solicitud?

v v
Descarga presencial Descarga electronica
A A
« Solicitud registro presencial. » Nos lleva a la sede electronica.
» No se puede cambiar luego a electrénica.  Se accede con la cuenta de Certificado Electronico.
» Descargamos el PDF y lo presentamos  Sisurgen problemas, se puede cambiar a
presencialmente segun convocatoria. descarga presencial.

A 4

Posteriormente a la presentacién de la convocatoria, debemos esperar a la publicacion del listado de admitidos
Y excluidos y posteriores Procesos de Subsanacion.

MENU




En los casos que sea necesaria la subsanacion de alguna de las solicitudes, esta aparecera en mis solicitudes como “Pte subsanar” y actuaremos de la siguiente forma.

POSTDOCTORALES CT39/17
Fecha de inicio: 25-feb-2019 - Fecha final: O1-sep-2013

Estado de su solicitud: PENDIENTE_SUBSANAR

Accedemos al procesos que queramos realizar la
subsanacion

v

PROCESD SUBSAMAR

Pulsamos el boton PROCESO SUBSANAR

TEXTO DE SUBSANACION

ROLA ESTAS S0ON UNA SOBSERVACIONES

En este apartado puede comunicar consideraciones generales sobre
La subsanacion.

DOCUMENTOS QUE SE APORTAM (conforme a lo especlficado en la convocatoria)

El nombre de los archivos no puede ser superior a 50 caracteres y su tamafio no puede ser superior a 5 MB.

Los formatos permitidas son: POF, DOC, DOCX, PNG, |PG, JPEC. Preferiblemente formata POF.

0250 - NO ACREDMTA NACIONALIDAD

AMBOISE.PDF
0410 - Tutar tesls - solicitud dnica MO SUBSANABLE
0411 - DOC IV (Financlaclén) BLOIS.PDE

En este apartado podemos ver las posibles subsanaciones que podemos
Realizar junto con los documentos que se aportan como justificante.
Los formatos de fichero admitidos estan documentados.

GUARDAR SUBSANCION CONTINUAR REGISTRO

Posteriormente a la subsanacion, tenemos la opcion de guardarla para
Su posterior modificacion y presentacion, o continuar con el registro y
Presentarla electrénicamente o presencialmente.

MENU
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